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會員申請及投標流程

申請會員

• Email做為帳號

綁定供應商

• 綁定已有台泥供應商代號供貨商

• 綁定新商(含新商申請)

投標

• 供應商的供貨商類別符合招標

類型的才可投標

• 台泥<物>邀標



會員功能

• 會員投標/邀標案件

• 會員資料及綁定供應商

• 會員群組管理

• 更改密碼

• 操作說明

• 登出
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申請帳號



申請帳號及預設密碼通知

• 申請帳號
– 申請帳號送出後，系統將自動發送預設密碼給申請人(帳號)，即可進行系統登入

– 帳號: e-mail 做為會員帳號
• 注意: 登入系統後，需申請“綁定供應商”，才可進行會員投標/報價
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綁定供應商



功能: 綁定供應商
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會員已綁定
供應商

綁定供應商
申請單



會員申請綁定供應商規則

會員需申請綁定供應商(新商/台泥合格供應商)，才可投標/報價

• 綁定規則
– 一個會員帳號可綁定多組供應商代碼(會員代理多組供應商)

– 一個供應商代碼，最多只能綁定3個會員帳號

• 申請綁定流程
– 會員由前臺網站申請綁定供應商，由設定廠別<物>相關人員審核

– 審核完成後，會員始有投標資格
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已綁定供應商/綁定新供應商申請

• 已綁定供應商

– 可使用“已綁定供應商”進行投標/報價

– 會員可自行解除已綁定的供應商，無需申
請(右圖 按鈕)

• 綁定新供應商申請

– 按下 按鈕提出綁定供應商申請

• 由設定的台泥廠別進行審核
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綁定新供應商申請

• 功能:

 已有台泥供應商代號

• 已屬於台泥合格供應商者，可輸入供應商代碼申請綁定

 新商申請

• 尚不屬於台泥合格供應商，請選擇“新商申請”於網站輸入供應商基本資料以提出申請

– 審核完成後，將授予合格供應商代碼
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• 輸入欄位:
– 輸入供應商代號 或 公司全名

– 選擇審核廠別、上傳“報價授權書”

已有台泥供應商代號
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• 輸入欄位:
– 輸入供應商所有基本資料欄位

• “公司統編 / 社會統一信用證代碼” 必須唯一

– 選擇審核廠別、上傳“報價授權書”

– 審核完成後，將授予合格供應商代碼

新商申請
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綁定供應商-解除綁定

• 解除綁定
– 由會員自行解除綁定供應商

• 無需審核

– 解除後就無法再以此身份投標
• 需再次申請才可恢復綁定



綁定供應商-草稿/刪除/編輯

• 當已有台泥供應商代號 OR 新商申請 按下第一次下一步時(上傳附件之前)，會將申請暫存為草稿，
可以在綁定新供應商申請表格操作

 編輯: 繼續上一次的編輯

 刪除: 放棄上次草稿從新編輯
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會員投標/邀標



會員投標/邀標案件
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• 會員登入後，依綁定供應商顯示:

– 會員投標/邀標案件
• 會員已投標案件

• <台泥>邀標案件

– 可投標的案件

• 依供應商類別列出可投標的案件

(每小時更新一次)

已投標/被
邀標案件

可投標的案
件



已投標/被邀標案件

• 顯示已投標/被邀標案件狀態
– 投標/邀標: 公開案件投標，或由<台泥>邀標

– 報價狀態: 未報價/已報價

– 招標狀態: 投標中/評標中/已決標
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我要參與投標

• 參與投標條件
– 登入系統

– 供應商需符合招標案件型

• 投標步驟
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點選招標案件

下載附件檔(請購規)

選擇供應商

填寫報價單



我要參與投標 – 選擇供應商(綁定多個時)

• 供應商投標(綁定多個供應商時)
– 符合招標類型的供應商，才會列在下拉選單中
– 同案件投標時選定的供應商，確認後就不可更改
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已投標案件在“會員投標/邀標案件”區

• 已投標案件: 
– 案件將由“可投標案件”區移動到 “會員投標/邀標案件”區
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線上投標



線上報價及查詢

• 點選 即 可進行報價及查詢歷史報價
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報價輸入1

• 功能說明

– 功能變數名稱加注*者為必填，例: 

– 整批設定:

• 可設定交貨日為“指定日期”或“成交後幾日”

• 後方欄位輸入後，按下“確定”即可批次設定下方“交貨日”欄位

• 設定後仍可手動調整部份專案交貨日
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報價輸入2

• 功能說明

– 付款條件/履保金/質保金: 有預設值且勾選“同意”

• 若需自行輸入，請取消“同意”選項即可輸入

– 上傳附件

• 請按下“流覽”→ “確定上傳”，檔案名顯示於 “已上傳附件”即完成上傳

• 台泥請購規範上傳: 請依招標案件所要求附件(請購規範)，于報價時上傳(一定要回傳)
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暫存報價/報價確認

• 暫存報價
 報價輸入過程中，按下 可暫存隨時報價

 暫存後，報價狀態顯示 “暫存”及儲存時間，例: 

• 報價記錄
– 按下 可查詢本次報價記錄

• 確定送出報價
– 完成輸入並確認後，按下 可確認本次報價

– 確認後，報價狀態顯示 “已確認”及儲存時間，例: 
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提供新報價 (新增報價/複製報價)

• 系統為確保雙方清楚完整報價歷程，所有[已確認]報價將予以保存且不可修改。

• 議價過程若需提供 [新的報價]，可依下列圖示說明操作：

1. 新增報價：報價記錄選單中選取[新報價]，或按 [新增報價] 按鈕
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提供新報價 (新增報價/複製報價)

2. 複製報價：若大部分報價內容與之前報價相同，可利用複製報價功能，減少報
價輸入時間，如下圖示。
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最終報價

• 最終報價

– 報價截止日之前都可重複報價，投標截止日之前 最後一次“已確認”記錄為最
終報價
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會員群組管理



會員群組管理

• 功能說明 : 在申請綁定供應商經過審核通過後，其申請綁定者成為預設的群
組管理員，管理員擁有操作新增其他群組成員、將成員移出群組、授予/取消
成員代理與檢視報價權限、授予/取消成員管理員權限等。

• 注意: 一個群組至少1人，至多3人。

• 管理介面路徑 : 登入 → 會員功能 → 會員群組管理。
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• 可看到以綁定的供應商，點選進去即可自主管理成員
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會員群組管理

1 選擇供應商

2選擇群組(如果有多群)



會員群組管理 – 新增成員
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新增成員流程 : 登入 → 會員功能 → 會員群組管理 → 選
擇供應商選單→ 新增成員 → 輸入後按確定。



會員群組管理 – 解除綁定

• 移出群組流程 : 登入 → 會員功能 → 會員群組管理 → 選擇供應商選單→ 解除綁定→ 確定。

• 注意: 一個群組至少1人，當群組剩下最後一人時無法移除，此外被移除者將同時失去之前賦予的所
有權限。
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會員群組管理 – 授予權限
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1. 授予/取消其他群組成員權限流程 : 登入 → 會員功能 → 
會員群組管理 → 選擇供應商選單→ 代理其他會員報價/
管理員→ 確定。

狀態綠色(ON)為有權限，紅色(OFF)為無權限。
注意: a. 一個群組至少1人擁有代理報價權限及至少一位
管理員。

b. 一個群組至多1人擁有管理員權限，若當前管理員
賦予他人管理 員，自己會失去管理員權限。



會員群組管理 - 退群並轉移權限給他人
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流程 : 登入 → 會員功能 → 會員群組管理 → 選擇供應商選單→ 新增成

員 → 勾選輸入後按確定。 

轉移管理員與他人並同時退出群組 :  一般來
說，管理員欲退出群組時，必須將管理權限
轉讓予其他群組成員。此功能為僅在管理員
打算退出群組並將權限轉給目前不在群組之
新成員。

Note : 有些供應商擁有多個群組，同一供應商中，不同群組會有不同的管理

員，同供應商不同群組之間僅能檢視不能做任何操作權限，而群組中的所有操

作(新增成員、解除綁定、變更程員權限等等)僅在該群組生效。 



轉移管理員
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1. 若是使用者欲加入某供應商的群組，而該群組管理員已離職或其他原因不再

維護群組，但卻沒有將管理權限轉移給他人的特殊情形下，可於供應商綁定

功能向台泥申請入群，入群由台泥批准之後將取而代之成為新的管理員，原

管理員將會從群組中移除。 

流程 : 登入 → 會員功能 → 會員資料與綁定供應商 → 管理員轉移 



供應商類別變更



供應商類別變更

• 功能路徑: 登入 → 會員功能 → 會員資料及綁定供應商 → 已綁定供應商 → 
供應商類型欄位點選申請變更
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供應商類別變更
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此處可搜尋類別

或展開清單勾選

選完後可預覽



供應商類別變更

• 上傳附件後，點選附件，可為每一個附件檔案增加備註
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1 上傳檔案

2 點擊已上傳檔案

3 編輯後按確定

4點擊檢視上傳檔案



供應商類別變更

• 送出申請後可在會員資料及綁定供應商 在看到申請單，台泥核准後類別變更
即生效
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供應商資料維護



供應商資料維護

• 功能路徑: 登入 → 會員功能 → 會員資料及綁定供應商

→ 已綁定供應商 → 點擊供應商名稱連結

• 商 →點擊供應商名稱超連結
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